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EXT: Extension
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Estos documentos ofrecen informacion sobre las acciones para el mejoramiento y eficacia del Sistema de|
Kele) X X Gestion de Calidad y el Sistema de Control Interno, asi como su armonizacién con otros sistemas en la
Entidad. Por lo anterior, una vez expire la vigencia fiscal y con el cierre del expediente con los tipos|
documentales acta de comité y registro de asitencia, empezaran a contar los tiempos de retencion
establecidos en el archivo de gestion (2 afios); luego, se deben transferir al archivo central (8 afios).
PDF X x Posteriormente, se implementara el de digitali: 6n para i la pi 6n de la|
informacion y asegurar la conservacion del soporte papel alo ido en la i
2 afios| 8afios | X X \acion 'y aseg| P pap
Descriptiva.
Una vez se efecttie este procedimiento, habiendose cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, se|
podran transferir los documentos en sus soportes originales al Archivo General de la Nacion para su|
conservacion permanente, sigui los i i i para las transferencias secundarias.
PDF X X
Los Informes a Entes de Control proveen informacion sobre la gestion institucional de la entidad,
.co generalmente en respuesta a requerimientos de organismos como la Contraloria, la Personeria o
.PDF X X Procuraduria. Por lo anterior, una vez expire la vigencia fiscal y con el cierre del expediente con el tipo|
documental informe, empezaréan a contar los tiempos de retencién establecidos en el archivo de gestién (2
co afios); luego, se deben transferir al archivo central (8 afios).
.DOC X X P . imol 4 el de digitali . izar | on de |
XLS 2 afios| 8afios | X X Posteriormente, se implementaré el pro e 1 para a p 1 de la
PDF informacién y asegurar la conservacién del soporte papel alo en la
Descriptiva.
.DOC Una vez se efectlie este procedimiento, habiendose cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, se|
.PDF X X podréan transferir los documentos en sus soportes originales al Archivo General de la Nacién para su,
conservacion permanente, sigui los i i i para las transferencias secundarias.
CONVENCIONES
SOPORTE DISPOSICION FINAL
CT: Conservacién Total
E: Eliminacién
M/D: Microfilmacién/Digitalizacién
S: Seleccién

Nombre: Angela Maria Gonzalez Arboleda

Cargo: Secretaria General

Cargo: Coordinadora Grupo Interno de Gestion Financiera
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120 6 Infarmes a Otras Fntidades . : " : :
Los Informes a otras 0N T por de control en ejercicio de sus funciones. Por Io|
- ) anterior, una vez expire la vigencia fiscal y con el cierre del expediente con el tipo documental informe,
Solicitud de Informacion PDF | X X empezaran a contar los tiempos de retencion establecidos en el archivo de gestion (2 afios); luego, se deben
transferir al archivo central (8 afios).
fele)
Papeles de trabajo (opcional) poc| X X Posteriormente, se implementara el p de digitali. 1 para i la preservacion de la
OFICINA DE CONTROL INTERNO XLS 2 afios| 8afios | X X informacion y asegurar la conservacion del soporte papel alo ido en la i
Descriptiva.
.DOC Una vez se efectlie este procedimiento, habiendose cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se|
Informe X X ) N i
.PDF podran transferir los documentos en sus soportes originales al Archivo General de la Nacion para su|
conservacion permanente, sigui los li i i para las transferencias secundarias.
120 13 Informes de auditoria del Sistema de Ges
Calidad
Acta de reunion PDF X X E§l§ subserig QOcumentaI tienep como Vinglidad registrar Ips resultaqos de verifigacidn entre Ia;
y los req del Sistema de Gestion de Calidad establecidos por la entidad..
Por lo anterior, una vez expire la vigencia fiscal y con el cierre del expediente con el tipo documental informe
Registro d istenci PDE X X de auditoria, empezaran a contar los tiempos de retencién establecidos en el archivo de gestion (2 afios);
egistro de asistencia . luego, se deben transferir al archivo central (8 afios).
.CO Posteriormente, se implementara el pr i de digitalizacion para izar la preservacion de la
Papeles de trabajo OFICINA DE CONTROL INTERNO -boc | X |2afios| 8afios | X X informacién y asegurar la conservacion del soporte papel conforme a lo establecido en la Memoria
XLS Descriptiva.
.PDF
Una vez se efecttie este procedimiento, habiendose cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se
podréan transferir los documentos en sus soportes originales al Archivo General de la Nacién para su
. .DOC conservacion permanente, sigui los i i i para las transferencias secundarias.
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Esta subserie documental tienen como finalidad registrar los resultados de la evaluacion anual del sistema
de Gestion de Calidad establecidos por la entidad. Por lo anterior, una vez expire la vigencia fiscal y con el
cierre del expediente con el tipo documental informe de auditoria del Sistema de Gestion de Calidad,
empezaran a contar los tiempos de retencion establecidos en el archivo de gestion (2 afios); luego, se deben
transferir al archivo central (8 afios).

Posteriormente, se implementara el pi i de di izacion para i a pi 6n de la
2 afios | 8 afios X X informacién y asegurar la conservacion del soporte papel conforme a lo estableqdo en la Memoria
Descriptiva.

Una vez se efectiie este procedimiento, habiendose cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se
podréan transferir los documentos en sus sopones originales al Archivo General de la Nacién para su
conservacion permanente, sigui los i i para las transferencias secundarias.

Estos documentos evidencian el conjunto de actividades que se van a desarrollar durante una vigencia, para
evaluar y auditar los procesos, de la Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado, con el propésito de
lograr su mejoramiento interno. Por lo anterior, una vez expire la vigencia fiscal y con el cierre del expediente|
con el tipo documental acta de aprobacién (copia), empezaran a contar los tiempos de retencion
establecidos en el archivo de gestion (2 afios); luego, se deben transferir al archivo central (8 afios).

N N Posteriormente, se implementara el p de i 6n para i la preservacion de la|
2afos| 8afios | X X informacion y asegurar la conservacién del soporte papel alo ido en la i
Descriptiva.

Una vez se efectlie este procedimiento, habiendose cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se|
podran transferir los documentos en sus soporles originales al Archivo General de la Nacion para su,
conservacion permanente, sigui los i i para las transferencias secundarias.
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Programas anuales de auditoria Estos documentos tienen como finalidad planificar y establecer los objetivos a cumplir anualmente para
evaluar y mejorar la eficacia de los procesos de operacién, control y gobierns or lo anterior, una vez expire|
la vigencia fiscal y con el cierre del expediente con el tipo documental programa anual de auditoria,
empezaran a contar los tiempos de retencion establecidos en el archivo de gestién (2 afios); luego, se deben
transferir al archivo central (8 afios).

Posteriormente, se implementara el de digitali 6n para izar la pi 6n de la|
Programa anual de auditoria OFICINA DE CONTROL INTERNO PDF | X | X |2afos| 8afios | X X ::')‘;Z’cr:‘l:;f: y asegurar la conservacion del soporte papel alo en la

Una vez se efecttie este procedimiento, habiendose cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se|
podran transferir los documentos en sus soportes originales al Archivo General de la Nacion para su|

conservacion permanente, sigui los i para las transferencias secundarias.
120 380 Programas de aseguramiento y mejora de la Estos documentos ofrecen una mirada sobre la planificacion y ejecucién de las auditorias internas de
calidad calidad, como también de la formulacién y seguimiento a los planes de mejoramiento para lograr la|

eficiencia en todos los servicios que presta la Entidad. Por lo anterior, una vez expire la vigencia fiscal y con
el cierre del expediente con el tipo documental programa de aseguramiento y mejora de claidad, empezaran
a contar los tiempos de retencion establecidos en el archivo de gestion (2 afios); luego, se deben transferir al
archivo central (8 afios).

Posteriormente, se implementara el de digitali 6n para izar la pi 6n de la|
Programa de aseguramiento y mejora de la calidad OFICINA DE CONTROL INTERNO .PDF X X |2 afios| 8 afios X X informacion y asegurar la conservacion del soporte papel a lo ido en la i
Descriptiva.

Una vez se efectlie este procedimiento, habiendose cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, se|
podran transferir los documentos en sus soportes originales al Archivo General de la Nacién para su|
conservacion permanente, sigui los i i i para las transferencias secundarias.
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